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SMERNICE O SVOBODNEM PRiSTUPU K INFORMACIM

Vypracovala: Mgr. Vaclava Than Brunclikova, feditelka Skoly

Schvalila: Mgr. Vaclava Than Brunclikova, feditelka Skoly
Mgr. Veronika Simanova, povéreni ugitelka zastupovanim z8

Dne: 31.8.2025

Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2025

Skolska rada projednala dne:

Smérnice nahrazuje smérnici: ze dne 16.3.2023 Pof:3 | Skart.zn.: | Al10 | Spisovy zn.: 1.1.3

1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi Ukold vyplyvajicich ze zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim v platném znéni.

2. Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zdkona povinnost poskytovat informace, je
feditelka skoly.

(2) Zadatelem je kazda fyzickd i pravnicka osoba, ktera 7a4da o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zdznamu uloZeného v elektronické
podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho.

(4) Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vidy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoZniujicim zapis a uchovani informace, vystavena
na Uredni desce, s mozZnosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici verejné
knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona.

(5) Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zdkona je takovd informace, ktera Uzce souvisi s
poZzadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, plivodu, poctu, diivodu odepfeni, dobé,
po kterou divod odepreni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalsich dulezitych rysech).

3. Poskytovani informaci
(1) Reditelka $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé:
a) zadosti nebo
b) zvefejnénim.
3.1 Poskytovani informaci na zakladé zadosti
Postup pti podavani a vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela Feditelka $koly.



(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel domdaha poskytnuti informace. Fyzickd osoba uvede v
Zadosti: — jméno, pfijmeni —datum narozeni — adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena
k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani. Pravnicka osoba uvede — nazev —
identifikacni Cislo — adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

(3) Neobsahuje-li Zddost vSechny nalezZitosti, posoudi feditelka Skoly Zadost a — vyzve Zadatele v
zakonné Ihité 7 dnll ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30
dni ode dne jejiho dorudeni, Zadost odlozZi,— v ptipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka
informace je poZadovana, nebo je formulovéana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dnd od
podani Zzadosti, aby Zadost upresnil, neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne o odmitnuti Zadosti,— v pfipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k plsobnosti skoly,
Zadost odlozZi a tuto odlvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti Zadateli.

(4) O postupu pti poskytovani informace se pofidi pisemny zaznam.

(5) Lh{itu pro poskytnuti informace muze reditelka Skoly prodlouzit ze zavaznych dlivodu, nejvyse
vsak 0 10 dni.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1) Pokud feditelka skoly, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve |haté pro vyfizeni zddosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pripadl, kdy se Zadost odloZi.

Odvolani
(1) Proti rozhodnuti reditelky skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

(2) Reditelka koly predloZi odvolani spolu se spisovym materidlem krajskému tGiadu ve [h(ité 15 dnd
ode dne doruceni odvolani.

(3) Krajsky urad rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne predlozeni odvolani feditelkou skoly. Lhitu
nelze prodlouZit.

Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace mlzZe podat Zadatel — ktery nesouhlasi s
vyfizenim Zadosti — kterému po uplynuti Ihty nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti — kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku
Zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo — ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, poZzadovanymi v
souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepise
o ni povinny subjekt pisemny zdznam.

(3) Stiznost se podava u feditelky Skoly, a to do 30 dnli ode dne
a) doruceni sdéleni;
b) uplynuti Ihlty pro poskytnuti informace.

(4) O stiznosti rozhoduje Krajsky urad Plzenského kraje.



(5) Reditelka koly predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému Gfadu do 7 dnl ode
dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ihité stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
poZadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

(6) Krajsky urad pfi rozhodovani o stiznosti prezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze
— postup feditelky Skoly potvrdi,

— feditelce skoly prikazZe, aby ve stanovené |h(ité, ktera nesmi byt delsi nez 15 dn( ode dne doruceni
rozhodnuti krajskému Uradu, Zadost vytidil, nebo

— usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
3.2 Poskytovani informaci na zakladé zvefrejnéni

Reditelka koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na vieobecné pristupném misté nasledujici
informace:

* informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce reditelky Skoly;
» vymezeni své pravomoci a plsobnosti;

* jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditelky urceného k poskytovani informaci a pracovnika
povéreného prijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétli a oznameni;

= Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditelky Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému organu, v
jaké Ihité a kde Ize odvolani podat;

= postup pfi vyfizovani stiznosti, oznadmeni a podnét(;
= postup pfi vyfizovani Zzadosti o poskytnuti informace;

= pfehled nejdulezitéjsich predpis(, kterymi se feditelka Skoly pti vykonu své plsobnosti fidi, a misto
a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti;

= sazebnik uhrad za poskytovani informaci;
= vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci;
= vyrocni zpravu o ¢innosti skoly a vyrocni zpravy o hospodareni Skoly za predchazejici kalendarni rok.

Reditelka $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v pfedchazejicim odstavci, tuto
sluzbu zabezpecuje hospodarka Skoly se souhlasem feditelky Skoly na zakladé predloZené Zadosti.

Skola zvefejfiuje informace témito zplisoby:

* na informacni tabuli Skoly;

= v feditelné skoly;

= prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci déti;
* na internetovych strankdach skoly;

= prostiednictvim vyrocni zpravy reditelky Skoly.



Reditelka $koly vidy do 1. bfezna zveFejni vyroéni zpravu o své &innosti v oblasti poskytovani
informaci za predchazejici kalendarni rok.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditelka $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

= vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon, nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby;

= je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zdkona ¢.513/1991 Sb., obchodniho zdkoniku. Za
poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce
prostredkll ze statniho rozpoctu;

= byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi;

= se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi;

= feditelka Skoly mGzZe omezit poskytnuti informace, pokud se jednad o novou informaci, ktera vznikla
pfi pripravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim
(jedna se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych
organizacnich uUtvar( Skoly k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamen3, Ze feditelka skoly poskytne poZzadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouéeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouc¢ené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva dlivod odepreni.

5. Hrazeni nakladt

(1) Reditelka 8koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény 7adat Ghradu ve vysi, ktera
nesmi presahnout naklady spojené s potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢li dat a s odeslanim
informaci 7adateli. Reditelka $koly mGze vyZadat i Uhradu za mimo¥adné rozsahlé vyhledani
informaci.

(2) Uhrada je ptijmem $koly.
6. Vyrocni zprava

(1) Reditelka koly vidy do 1. bfezna zvefejnit vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

(2) Vyrocni zprava obsahuje Udaje:
» pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti;
* pocet podanych odvolani proti rozhodnuti;

» opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zdkonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zddosti o poskytnuti informace a prehled vsech vydaj(, které
povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto



zakona, a to véetné nakladll na své vlastni zaméstnance a naklad( na pravni zastoupeni — pocet
stiznosti a strucny popis zpUsobu jejich vytizeni;

= dalsi informace vztahuijici se k uplatnovani tohoto zdkona.

(3) Tuto vyrocni zpravu zaclenuje reditelka Skoly do vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly. VSeobecné
informace o matefské skole v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Nazev Skoly: Zakladni skola a Materskd skola Kozolupy, ptispévkova organizace

Duvod a zplsob zaloZeni: Zakladni skola a Materska Skola Kozolupy je zfizena jako pfispévkova

organizace a zajistuje ¢innosti v pusobnosti zfizovatele v oblasti Skolstvi dle zdkona €. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisll. Zakladni Skola a Materska skola Kozolupy je legislativné zakotvena v rdmci
vzdélavaci soustavy jako druh skoly.

Adresa : Zakladni skola a Materska Skola
Ulice: Kozolupy 1

Obec: Kozolupy

PSC: 33032

Ztizovatel: Obec Kozolupy
_Telefon: 377922303

1€0: 49745948

Datova schranka: 9kxkzz8
Redizo: 600071260

120 78: 102328161
Kapacita: 150

Typ 3koly: zakladni (netplnd — pouze 1. stupef ZS )
120 SD: 115600442
Kapacita: 90

120 MS: 107544598
Adresa: Kozolupy 159
Tel. 377922404

Kapacita: 59

1IZO 8J: 102676135

Tel. 377922404



Web.stranky: www.zskozolupy.cz

e-mail: zskozolupy@volny.cz

Reditelka: Mgr. Vaclava Than Brunclikova

Vedouci u¢itelka MS: Jana Tipplova

Vedouci Skolni jidelny: Darina Hanusova

Vedouci SD: Jitka Krausova

Clenéni organizace

Organizace se ¢leni na tyto organizacni Utvary:

Zéakladni Skola 1.stupen/5 samostatnych kmenovych tfid
Mater'ska skola 3 tridy

Skolni druzina 3 oddé&leni

Skolni jidelna pfi 28

Skolni jidelna pii MS

Legislativné je ¢innost vymezena zakony:

= zdkonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisU;

= zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich predpist, nafizeni
vlady ¢. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé specialné
pedagogické, pfimé pedagogickopsychologické ¢innosti pedagogickych pracovnik(, ve znéni
pozdéjsich predpis(;

= nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé;
= vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, v platném zmény;

= vyhlaskou €. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, Zaka a studentd, v platném znéni; = vyhlaskou ¢.
27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zak( a studentd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti, zakd a
studentd mimofradné nadanych, v platném znéni;

= vyhlaskou €. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace skol a Skolskych zafizeni a skolni matriky a o
predavani udajli z dokumentace skol a skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska o dokumentaci
Skol a skolskych zafizeni), ve znéni pozdéjsich predpis(;

= vyhlaskou Mzd €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni;

= vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, v platném znéni;



= vyhlaskou ¢. 317/2005 Sb., o dal$im vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akredita¢ni komisi a
kariérnim systému pedagogickych pracovnik(, v platném znéni;

= vyhlaskou ¢. 263/2007 Sbh., kterou se stanovi pracovni fad pro zaméstnance skol a skolskych
zafizeni zfizenych MSMT, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci.

Dalsi pravni predpisy:

= zdkon 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkonl (zakon o
finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisi;

= zakonem ¢. 563/1991 Sh., zakon o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis;
= zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd;

= nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a
sprave, v platném znéni;

= zdkonem ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist zakon ¢. 500/2005
Sb., zakon Spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu;

» Obcansky zakonikem.
Vnitroresortnimi pfedpisy MSMT

* metodicky pokyn MSMT k vychové proti projeviim rasismu, xenofobie a intolerance metodicky
pokyn ministra skolstvi, mladezZe a télovychovy k prevenci a feseni Sikanovani mezi zaky skol a
Skolskych zafizeni;

» metodicky pokyn k environmentalnimu vzdéldvani, vychové a osvété;
= strategie prevence socialné patologickych jevd u déti a mladeze v pisobnosti resortu MSMT;

» metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zaka a studentll ve Skolach a
8kolskych zatizenich zfizovanych MSMT, metodicky pokyn MSMT k primarni prevenci socialné
patologickych jevd u déti, Zakd a studentl ve skolach a Skolskych zatizeni, opatfeni ministryné
Skolstvi, mladezZe a télovychovy, kterym se vydava Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni
vzdélavani;

= metodicka pokyn k odménovani pedagogickych pracovnik( a ostatnich zaméstnanc( skol a
Skolskych zafizeni a dalsi.

Skolni vzdélavaci programy, Uplata za pFed$kolni vzdélavani, skolni Fady jsou zvefejnéné ve vstupnim
prostoru do ZS i MS a pravni predpisy jsou k dispozici u feditelky $koly.

Informace o skole rodicim podava pouze feditelka Skoly, o détech ucitelky jednotlivych trid.

Na zakladé zédkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju, ve znéni platnych pfedpist a smérnici
GDPR nelze poskytovat informace:

= individualni data zaméstnancl nebo déti (adresa, telefon, datum narozeni, vék, mzda a jiné
soukromé udaje);

= informace o vnitfnich organizacnich zaleZitostech skoly, obchodnich smlouvach atd. Podnéty,
pfipominky a stiznosti mohou rodic¢e podavat u reditelky skoly. Budou zaevidovany a prosetieny v



souladu se smérnici o postupu a vyfizovani stiznosti. O vysledku Setfeni budou rodice v zakonné lhaté
pisemné informovani.

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,0 svobodném pFistupu k informacim
platny od 1. 1. 2000:

Za 1 hodinu prace ufednika 100,- K&
- vyhledani a obstarani informace

- sepsani odpoveédi

Za sepsani zadosti 20,- K&
Zaloha 100,- K&
Za kopirovani dokument 2,- KE/A4 jednostranné

Za odpovéd formou doporuceného dopisu

(na prani zadatele) pfislusny postovni tarif

Za postovni odeslani odpovédi pfislusny postovni tarif

Tato smérnice nabyva Ucinnosti dne 31. 8. 2025 a nahrazuje smérnici z 16. bfezna 2023

feditelka organizace



